
ІНСТРУКЦІЯ 

порядок і правила внесення інформації до моніторингової картки проєкту  

в Автоматизованій системі «Конкурс проєктів НФДУ» 

 

1. У персональному кабінеті наукового керівника проєкту, який створено 

в Автоматизованій системі «Конкурс проєктів НФДУ» (далі – АСКП) і з якого 

було сформовано і подано заявку на одержання грантової підтримки на 

відповідний конкурс НФДУ, міститься опція «Моніторинг». Така опція стає 

активною після визнання проєкту переможцем конкурсу і дозволяє науковому 

керівнику проєкту вести картку договору (моніторингова картка проєкту) за 

відповідним етапом протягом усього терміну його реалізації.   

Договором на одержання грантової підтримки передбачено, що до 

обов’язків грантоотримувача віднесено вести моніторингову картку проєкту в 

Автоматизованій системі «Конкурс проєкту НФДУ» з дотриманням вимог цієї 

Інструкції, розміщеної на офіційному веб-сайті Фонду 

(https://nrfu.org.ua/grantees/document-requirements/pravyla-pidgotovky-dokum 

entiv-u-2025-roczi/). 

2. Грантоотримувач забезпечує вчасне, достовірне та якісне ведення 

моніторингової картки проєкту відповідно до діючого в організації/установі 

грантоотримувача порядку роботи з інформацією.  

3. Після укладання договору про надання грантової підтримки 

грантоотримувач забезпечує внесення відповідних планових показників до 

кожної із запропонованих карток (у разі наявності таких показників):  

 

 

 

 

ВАЖЛИВО!!! 

У 2025 році моніторингова картка проєкту заповнюється лише для 

переможців конкурсу 2025.06 «Наука для зміцнення обороноздатності і 

національної безпеки України» і лише за розділом 

«Обладнання/Устаткування». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://nrfu.org.ua/grantees/document-requirements/pravyla-pidgotovky-dokum%20entiv-u-2025-roczi/
https://nrfu.org.ua/grantees/document-requirements/pravyla-pidgotovky-dokum%20entiv-u-2025-roczi/
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РОЗДІЛИ МОНІТОРИНГОВОЇ КАРТКИ ПРОЄКТУ 

 

Команда проєкту 

№ 

з/п 

ПІБ 

виконавця проєкту 

Посада в 

проєкті 

Призначення на 

посаду  

(наказ, договір) 

Виключення зі 

складу 

виконавців 

проєкту 

(рішення 

наукової ради) 

1 2 3 4 5 

1     

2     

…..     

n     

 

До розділу моніторингової катки «Склад виконавців проєкту» вноситься 

інформація лише стосовно виконавців проєкту із якими укладено трудовий 

договір або договір цивільно-правового характеру. У разі внесення змін до 

складу виконавців проєкту у стовбцях 4-5 робляться відповідні записи 

(нормативні підстави для внесення змін до складу виконавців проєкту). 

 

Обладнання/устаткування 

№ 

з/п 

Найменуванн

я обладнання 

/устаткування 

Вартість 

за 

договоро

м, 

тис. грн. 

Фактичн

а 

вартість 

придбан

ня, 

тис. грн. 

Відхилен

ня, 

тис. грн. 

Дата 

придбан

ня 

Видаткова 

накладна, 

платіжна 

інструкці

я 

Поставле

но на 

облік, 

дата 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1     21.07.20

25 

завантажи

ти 

18.08.202

5 

…

.. 

………………

….. 

………   ………

…. 

………… …………

… 

n        

 

До розділу моніторингової катки «Обладнання/устаткування» вноситься 

інформація щодо планових показників за статтею витрат «Обладнання та 

устаткування», що міститься в договорі про надання грантової підтримки 

(похідна інформація – Додаток 3 до Договору «Кошторис витрат проєкту та 

Розрахунки до Кошторису витрат»). У разі придбання за рахунок коштів гранту 

НФДУ відповідного обладнання/устаткування, грантооримувачем вноситься 

така інформація до моніторингової картки проєкту – проставляється дата 

придбання, дата постановки на облік придбаного за кошти гранту обладнання 

та устаткування, а також завантажуються у вигляді об’єднаного PDF-файлу 
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загальним обсягом до 10 Mb видаткова накладна і платіжна інструкція (по 

кожній окремій позиції обладнання та устаткування).   

 

Матеріали 

№ 

з/п 

Найменуванн

я  

 

Вартість 

за 

договоро

м, 

тис. грн. 

Фактичн

а 

вартість 

придбан

ня, 

тис. грн. 

Відхилен

ня, 

тис. грн. 

Дата 

придбан

ня 

Видаткова 

накладна, 

платіжна 

інструкці

я 

Поставле

но на 

облік, 

дата 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1     21.07.20

25 

завантажи

ти 

18.08.202

5 

…

.. 

………………

….. 

………   ………

…. 

………… …………

… 

n        

 

До розділу моніторингової катки «Матеріали» вноситься інформація 

щодо планових показників за статтею витрат «Матеріали, необхідні для 

виконання робіт, крім обладнання та устаткування», що міститься в договорі 

про надання грантової підтримки (похідна інформація – Додаток 3 до Договору 

«Кошторис витрат проєкту та Розрахунки до Кошторису витрат»). У разі 

придбання за рахунок коштів гранту НФДУ відповідних матеріалів, 

необхідних для виконання робіт, крім обладнання та устаткування, 

грантооримувачем вноситься така інформація до моніторингової картки 

проєкту – проставляється дата придбання, дата постановки на облік придбаних 

за кошти гранту матеріалів, а також у вигляді об’єднаного PDF-файлу 

загальним обсягом до 10 Mb завантажуються видаткова накладна і платіжна 

інструкція (у розрізі номенклатурних груп матеріалів).   

 

Оплата праці  

№ 

з/п 

ПІБ 

виконавця проєкту  

 

Оплата за 

договором, 

грн. 

Фактичні 

виплати, 

грн. 

Відхилення, 

грн. 

Причина 

відхилення 

1 2 3 4 5 6 

1      

….. ………………….. ………   …………. 

N      

 

До розділу моніторингової катки «Оплата праці» вноситься планова 

інформація, що міститься в договорі про надання грантової підтримки 

(загальна сума за трудовим договором або договором цивільно-правового 

характеру у розрізі кожного із виконавців проєкту, похідна інформація – 

Додаток 3 до Договору «Кошторис витрат проєкту та Розрахунки до 

Кошторису витрат»). Фактичні показники по оплаті праці виконавцям проєкту 
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проставляються після проведення останньої виплати за цим етапом реалізації 

проєкту. У разі наявності відхилень фактичних показників від планових, 

заповнюються стовбці 5-6, де вказуються розміри та причини таких відхилень.   

 

Нарахування на оплату праці  

№ 

з/п 

Період 

 

Передбачено 

договором, 

грн. 

Фактично 

проведені, 

грн. 

Відхилення, 

грн. 

Причина 

відхилення 

1 2 3 4 5 6 

1      

….. ………………….. ………   …………. 

n      

 

До розділу моніторингової катки «Нарахування на оплату праці» 

вноситься планова інформація, що міститься в договорі про надання грантової 

підтримки (похідна інформація – Додаток 3 до Договору «Кошторис витрат 

проєкту та Розрахунки до Кошторису витрат»). Фактичні показники по 

нарахуванням на оплату праці виконавцям проєкту проставляються після 

проведення останньої виплати за цим етапом реалізації проєкту. У разі 

наявності відхилень фактичних показників від планових, заповнюються 

стовбці 5-6, де вказуються розміри та причини таких відхилень.   

 

Витрати на відрядження  

№ 

з/

п 

Місце та 

мета 

відрядження 

 

Терміни 

відрядже

ння 

Розрахун

кові 

показник

и добових 

витрат, 

грн. 

Розрахун

кові 

показник

и 

логістичн

их витрат, 

грн. 

Розрахун

кові 

показник

и витрат 

на 

проживан

ня, 

грн 

Фактич

но 

проведе

нні 

виплати, 

грн. 

Відхиле

ння та 

причини 

відхилен

ня,  

грн. 

1  2 3 4 5 6 7 

1        

…

.. 

……………

…….. 

………     ………

…. 

n        

 

До розділу моніторингової катки «Витрати на відрядження» вноситься 

планова інформація, що міститься в договорі про надання грантової підтримки 

(похідна інформація – Додаток 3 до Договору «Кошторис витрат проєкту та 

Розрахунки до Кошторису витрат»). Фактичні суми витрат на відрядження 

проставляються після погодження керівництвом організації/установи 

авансового звіту за результатами відрядження. У разі наявності відхилень 

фактичних показників від планових, заповнюється стовбець 7, де вказуються 

розміри та причини таких відхилень.   
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Комунальні витрати 

№ 

з/п 

Період 

 

Передбачено 

договором, 

грн. 

Фактично 

проведені, 

грн. 

Відхилення, 

грн. 

Причина 

відхилення 

1 2 3 4 5 6 

1      

….. ………………….. ………   …………. 

n      

 

До розділу моніторингової катки «Комунальні витрати» вноситься 

планова інформація, що міститься в договорі про надання грантової підтримки 

(похідна інформація – Додаток 3 до Договору «Кошторис витрат проєкту та 

Розрахунки до Кошторису витрат»). Фактичні суми комунальних витрат 

проставляються за результатами виконання відповідного етапу проєкту. У разі 

наявності відхилень фактичних показників від планових, заповнюються 

стовбці 5-6, де вказуються розміри та причини таких відхилень.    

 

 

 

 

Оплата праці адміністративного персоналу 

№ 

з/п 

Період 

 

Передбачено 

договором, 

грн. 

Фактично 

проведені, 

грн. 

Відхилення, 

грн. 

Причина 

відхилення 

1 2 3 4 5 6 

1      

….. ………………….. ………   …………. 

n      

 

До розділу моніторингової катки «Оплата праці адміністративного 

персоналу» вноситься планова інформація, що міститься в договорі про 

надання грантової підтримки (похідна інформація – Додаток 3 до Договору 

«Кошторис витрат проєкту та Розрахунки до Кошторису витрат»). Фактичні 

суми витрат на оплату праці адміністративного персоналу проставляються за 

результатами виконання відповідного етапу проєкту. У разі наявності 

відхилень фактичних показників від планових, заповнюються стовбці 5-6, де 

вказуються розміри та причини таких відхилень.   

 

Інші витрати 

№ 

з/п 

Період 

 

Передбачено 

договором, 

грн. 

Фактично 

проведені, 

грн. 

Відхилення, 

грн. 

Причина 

відхилення 

1 2 3 4 5 6 

1      

….. ………………….. ………   …………. 
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n      

 

До розділу моніторингової катки «Інші витрати» вноситься планова 

інформація, що міститься в договорі про надання грантової підтримки (похідна 

інформація – Додаток 3 до Договору «Кошторис витрат проєкту та Розрахунки 

до Кошторису витрат»). Фактичні суми понесених інших витрат 

проставляються за результатами виконання відповідного етапу проєкту. У разі 

наявності відхилень фактичних показників від планових, заповнюються 

стовбці 5-6, де вказуються розміри та причини таких відхилень.   

 

Індикатори виконання етапу 

№ 

з/п 

Індикатор виконання 

 

Передбачено 

ТЗ та КП 

Фактично 

отримано 

Відхилення Причина 

відхилення 

1 2 3 4 5 6 

1      

….. ………………….. ………   …………. 

n      

 

До розділу моніторингової катки «Індикатори виконання етапу» 

вноситься планова інформація, що міститься в договорі про надання грантової 

підтримки (похідна інформація – Технічне завдання до проміжного етапу 

проєкту з виконання наукового дослідження і розробки та Календарний план 

виконання наукового дослідження і розробки). Фактично отримані індикатори 

виконання етапу вносяться до моніторингової картки проєкту відразу після їх 

фактичного отримання. У разі наявності відхилень фактичних показників від 

планових, заповнюються стовбці 5-6, де вказуються розміри та причини таких 

відхилень. Особливо звертаємо увагу на те, що відхилення фактичних 

показників за індикаторами виконання етапу від планових у бік зменшення є 

виключенням. І відповідно до   

 

4. Вхід до моніторингового картки проєкту здійснюється через 

особистий кабінет наукового керівника проєкту в АСКП. У лівій колонці 

адмінпанелі обирається опція «Моніторинг» і наступним кроком в чекбоксі 

обирається відповідний конкурс. 
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5. Наступний крок полягає у виборі проєкту 
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6. Обраємо Звітний період 

 
 

 

 

 

 

 

 

7. Обираємо опцію Загальний звіт 
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8. Обираємо опцію Додати звіт 

 

 
 

 

 

 

9. Поетапно заповнюється кожний із розділів моніторингової картки 

проєкту 
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10. Після завершення процесу внесення інформації до моніторингової 

картки проєкту скористатись опцією «Надіслати». 
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11. В АСКП відкривається доступ до заповнення моніторингової картки 

проєкту на наступний день від набуття чинності договору про надання 

грантової підтримки і закривається відповідно до дати, визначеній в договорі 

про надання грантової підтримки (останній день подачі звітної документації.). 

12. Інформація, внесена до моніторингової картки проєкту має 

відповідати звітним даним, що містяться у звіті про використання бюджетних 

коштів за відповідний етап реалізації проєкту.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


